Food — Inkoop en invoeren en prijzen

Inkoop Food betreft de inkoop van Foodproducten en ook die van Doppersen Marcel Greensoap.
Wereldwinkel Raalte heeft een Hoofd Inkoop Food, de penningmeester is haar back-up.

In WW Raalte worden de volgende foodproducten verkocht: koffie (gemalen en bonen), thee, Tony
Chcolonely chocolade, La Posada wijn (rood,wit en rose)en Heaven on earth wijn. Onze leverancier
voor koffie, thee, is de firma Cerro Azul, Tony Chcolonely en Doppers worden direct bij de fa. Tony
Chocolonely en Dopper besteld. De verkoopprijzen van de producten worden door de WiCo in
overleg met de penningmeester vastgesteld.

De Wereldwinkel heeft ook zakelijke klanten. Contactpersoon voor prijzen en facturen voor deze
klanten is de hoofd inkoop food. De klanten plaatsen hun orders direct bij het mailadres van Inkoop
food: inkoopfood @wereldwinkelraalte.nl.

Het hoofd Inkoop Food is verantwoordelijk voor het voorraadbeheer — daarover heeft zij met de
penningmeester duidelijke afspraken gemaakt. De voorraden kunnen via WK worden gecontroleerd
en beheerd.

Zodra de bestelling binnenkomt zal de hoofd inkoopfood de bestelling controleren en dit doorgeven
aan de invoergroep zodat dit ingevoerd kan worden in WK

Het kan zijn dat producten over de datum zijn of om een andere reden met korting kunnen worden
aangeboden maar dat gebeurt altijd in overleg met de penningmeester.

De voorraden van de ingevoerde foodproducten en de Doppers staan in de kelder, chocolade in het
kantoortje achter de winkelen Doppers in het kantoortje. Als de voorraden in de winkel aangevuld
moeten worden kunnen de medewerkers die producten zo uit voorraad meenemen — alleen als zij
voor eigen gebruik meenemen moeten ze het artikel afschrijven. Producten voor de theeboeketten
mogen zij niet aankomen.

Werkwijze na levering bestelling:
* Inkoop controleren met pakbon en factuur
* Artikelen invoeren/controleren in Wereldkassa
* Artikelen bij voorraad in de kelder leggen
* Nainvoeren afgetekende factuur in postvak boekhouder
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